5.1.13 - KELIMELERI NASIL ISLERIM?

Kazanimlar

BT.5.4.2.1. Kelime iglemci programnin arayiiziinii ve ozelliklerini tanir.
BT.5.4.2.2. Belirli bir amag i¢in olusturdugu belgedeki metni bi¢imlendirir.
BT.5.4.2.3. Kelime iglemci programi ile olusturdugu belgeyi diizenler.
BT.5.4.2.4. Metin i¢inde arama ve degistirme islemlerini yapar.

BT.5.4.2.5. Kelime iglemci programi ile olusturdugu belgenin ¢iktisint alir.
BT.5.4.2.6. Farkli kelime islemci programlarim kegfeder.

Kelime igslemci nedir?

L Kelime Islemci Programlar Nedir? J

‘m' LibreOffice _ ~
Dokiiman olusturma, “"""

depolama, goriintiileme,
metinleri diizenleme,

yazicidan gikti alma Eaa ®°
gibi birgok imkani sunan _ekémen

yazilimlardir.
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Ornek:Google Dokiimanlar, Microsoft Word,LibreOffice, OpenOffice, EBA Dokiiman



LKelime Islemci Programlarla Yapabileceklerimiz: J

-
.

Yazilara cesitli yazi tipleri uygulanabilir.

Farkl tlrde sayfa gérinumleri olugturulabilir.

Yazilan metinler icerisinde hatali kelimeler veya cumleler kolaylikla

duzenlenebilir, silinebilir, cogaltilabilir.

4. Poster, afig, davetiye, kitap, tez, gazete, dergi, brosir ve makale yazimina
uygundur.

5. Not alma, Telefon numarasi veya adres kaydetme, mektup yazma, dilekce
yazma gibi farkli amaclar icin kullanilabilir.

6. Tablo, grafik ve gizimler yapilabilir.

7. Basit web sayfalar olusturulabilir.
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L En Cok Kullanilan Kelime islemci Programlar J




Yaz: tipini ve boyutunu deistirir

Yaz: tipini bityilltitr ve kilgiiltiir

Yaz tipi, yaz: rengi gibi hazir
bi¢imlendirme olusturma ve uygulama
bélitmiidiir

Bi¢imlendirmeyi, dzellikleri temizler

Belge icersinde bir
metni bulur,
degistinir, nesneleri
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Metin rengini degistirir

Metni vurgulayici kalemle isaretlemek i¢in kullanlir

Metni bityiik veya kii¢iik harfe doniistitriir

Alt simge ve iist simge eklemek i¢in kullamlir

Metni buton swrasina gore kalin, egik, alt ¢izili ve tistil ¢izili yapmak i¢in kullamlir




