6.1.3 - DOSYALARIM NEREDE?

KAZANIMLAR

BT.6.1.3.1. Dosya uzantilarina gére dosyalarin temel ézelliklerini agiklar.

BT.6.1.3.2. Basili ortamdaki verileri elektronik ortama aktarir.

BT.6.1.3.3. Elektronik ortamdaki verilerin suniflanmasi ve saklanmast i¢in dogru yaklasimlar: uygular.
BT.6.1.3.4. Dosya ve klasér sikistirma islemlerini yapar.

BT.6.1.3.5. Dosyalarin saklanmasi ve dosyalara erisilmesi konusunda strateji gelistirir.

Dosya Nedir?
* Dijital ortamlarda bilgi ve komutlar1 kaydetmek i¢in kullanilan birimlere dosya denir.
* Dosya igerisindeki bilgiler; resim, metin, ¢izim, ses ve video gibi icerikler olabilir.

Yazilimlar sayesinde kullanicilarin iirettigi her tiirlii bilgi dosyalarda saklanarak kaydedilir.
Dosyalar1 defterlerimiz gibi diisiinebiliriz. (Resim defterimiz, matematik defterimiz,miizik defterimiz vb.)

6.1.3.A1 - "Dosya Uzantilari ve Anlamlan” posteri
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Microsoft Office: Microsoft Office, 1989 yiulinda Microsoft tarafindan tamtilan, Microsoft Windows
ve Mac OS X isletim sistemlerinde birbiriyle iliskili masaiistii uygulamalari, sunucular ve hizmetlersunan ticari bir
ofis yazilim paketidir. Yazildig dil: C++.

OpenOffice: Apache OpenOYffice, Apache Yazilim Vakfi onderliginde ozgiir yazilim topluluklarinca
gelistirilen, ticretsiz bir ofis yazilimlar: ailesidir. Kelime Islemci, Hesap Tablosu, Sunum, Cizim,
Formiil ve Veritabani bilesenlerini icerir. Yazildigi diller: C++, Java.

LibreOffice: 2011 yilinda piyasaya ¢ikmistir. LibreOffice, The Document Foundation tarafindan gelistirilen, pek ¢ok
platformda ¢alisan ve diger ofis programlariyla uyumlu, ézgiir ve ticretsiz bir ofis yazilimidir. Yazildig diller: C++,
Java, Python. A¢ik belge bicimini kullanmaktadir.
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LibreOffice’in uzantist *.od ile baglar.
» Writer (Kelime islemci (word)) - *.odt
* Calc (Hesaplama (excel)) - *.ods




* Draw (Ms Office de herhangi bir karsiligi yok) - *.odg

o Impress (Sunum (powerpoint)) - *.odp

* Math (Formiil (Ms Office de herhangi bir karsiligi yok) - *.odf
* Base (Veritabani (access)) - *.odb

Bilgisayarimizda LibreOlffice var ise Microsofi 'un MS Office yazilimlarindan hazirlanmis belgeleri LibreOlffice
araciligiyla agabilirsiniz. Ornegin,; docx uzantili bir Ms Office Word belgesini LibreOffice Writer ile acabilirsiniz.
Ama aynt durum MS Office icin gegerli degildir. odt uzantili bir belgeyi Microsoft Office Word acamaz.

Google Drive Office: Google firmaswnin iirettigi Google Drive sayesinde sizin i¢in énemli olan fotograflari, videolari,
belgeleri ve diger dosyalari Google Drive’a yiikleyebilir ve Drive’la, istediginiz zaman dosyalarimiza erigebilirsiniz.
Dosyalarinizt herhangi bir bilgisayarda drive.google.com adresine giderek veya hareket hdlindeyseniz Drive mobil
uygulamasini kullanarak organize edebilir, diizenleyebilir ve istediginiz kisilerle paylasabilirsiniz.

Drive Dosya Senkronizasyonu’yla tiim Drive dosyalarmniza, disk alanimizin tamamini kullanmadan dogrudan
bilgisayar veya mobil cihazlarinizdan erisebilirsiniz.

Google Office belgeleri,
* .docx

e .odt

o .txt gibi uzantilarla kaydetme imkdaniniz vardwr. Yine bu uzantilardaki dosyalarinizi Google Drive ile agabilir
ve kullanabilirsiniz.

Google Office E-tablolari;

o .xlsx

*.ods

* .pdf bicimlerinde acabilir ve kayit edebilirsiniz.

Google Office Slaytlar,

* .ppix
*.odp

*.pdf
o . Ixt

*.jpeg

* .png bicimlerinde agabilir ve kaydedebilirsiniz.

Ayrica Google Formlar adinda bir ofis araci daha vardwr. Formlar ile anket ya da ¢oktan se¢meli sorular
hazirlayabilirsiniz. Her tiirlii bilgiyi toplayp organize etme imkdniniz vardir.

Google Office araglarinin en onemli 6zelligi bir dosya tizerinde birden farkl kiginin es zamanli ya da farkl
zamanlarda ortak olarak calisabilmesidir.

DOSYA YAPISI

Bir dosya ismi 3 kisimdan olusur:

bilgisaya
.

Dosya Adi

T

r-ipg
/'X

Nokta Dosya Uzantisi




DOSYA ADI

Dosyalar1 isimlendirirken, igerisinde ne

oldugunu goz 6niinde bulundurmali
DUGYA AD' ve buna gore isimlendirmeliyiz. Boylece
dosyalar1 agmadan igerisinde ne oldugunu

anlayabiliriz. Dosya uzantisi ile de dosya

Dosyaya isim verirken bu karakterleri kullanamayiz.| | . 7% iy e
tiirliniin ne oldugunu anlayabiliriz.
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Klasor Nedir?

* Birden fazla dosyanin bir arada tutuldugu birimlere klasér denir.

* Klasorleri giinliik hayatimizda kullandigimiz dosya klasorlerine benzetebiliriz.
Biliyor muydunuz? Klasér isim uzunluklarmin 255 karakterin altinda olmasi gerekir.

Kitliphaneye gittiginizi diisiiniin. Binlerce kitap i¢erisinden almak istediginiz bir kitab tiirline ve alfabeye gore
siralanmis boliimler sayesinde kolayca bulabiliriz. Klasorler de dosyalarimizi gruplamamizi ve diledigimizde
onlara kolayca ulasmamizi saglar.

Bulut Depolama Nedir?
Bulut depolama, internet lizerinde bize verilen bir alanda dosyalarimizi saklamamiza verilen isimdir. Bu depolama
hizmeti sayesinde dosya ve klasorlerimize internetin oldugu her yerden her zaman erisebilmekteyiz.

Bulut Depolama Hizmetleri
Birgok sirket, kullanicilara dosyalarini internet tizerinde depolayabilmesi i¢in hizmet vermektedir.

Bulut Depolamanin Sagladig1 Kolayliklar;
\j b * Dosyalarin her yerden ve her zaman

~ ulasilabilir olmasi,
* Buluta yiiklenen dosyalarin bilgisayarda yer
kaplamamasi,
* Birgok hizmetin licretsiz olmasi,
* Bilgisayarin bozulmasi, ¢okmesi durumunda
dosyalarin zarar gérmemesi gibi kolayliklar
saglamaktadir.

* Zip nedir? Bir veri sitkistirma ve arsivleme bicimidir. Dosya uzantist “.zip” tir.
* Zip uzantili sikistirdmus dosyalarin olugturulmast icin ilgili programlardan biri (Winzip, 7zip, vb.) kullanilabilir.



